REGULAMIN
udostepniania dokumentow czlonkom
Robotniczej Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Jednosc” w Bydgoszczy

Na podstawie art.8* ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15.12.2000r. o spdtdzielniach mieszkaniowych (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 438 ze zm.) w zwigzku z art. 18 § 3 ustawy z dnia 16.09.1982 r. Prawo Spoldzielcze (t.].
Dz.U. z 2021 r. poz. 648 ze zm.) oraz § 11t ust.3 | §@ 12 ust. 6, 7, 8 Statutu Robotniczej Spotdzielni
Mieszkaniowej ,Jedno$é”, zwanej dalej Spdldzielnia, ustala sie zasady udostepniania dokumentow
Spétdzielni okreslonych w wymienionych przepisach.

W

g1

Cztonek Spotdzielni ma prawo otrzymania Statutu i regulamindw wydanych na jego podstawie.
Czlonek Spéidzielni ma prawo zaznajamiania si¢ z uchwatami organdw Spoétdzielni, protokotami
obrad organéw Spéidzielni, protokotami lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi i z
dziatalnosci Spotdzielni a takze umowami zawieranymi przez Spotdzielnig z osobami trzecimi.
Czionek Spéidzielni ma prawo do otrzymania sporzgdzonych przez pracownikow kopii uchwat
organéw Spétdzielni i protokotdw obrad organéw Spéidzielni, protokokdw lustracji, rocznych
sprawozdan finansowych i dziatainoéci Spétdzielni po zatwierdzeniu przez Waine Zgromadzenie
cztonkéw Spétdzielni oraz faktur i uméw zawieranych przez: Spéidzielnie z osobami trzecimi.

Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spotdzielni i pracownikéw nie sa
udostepniane.

Koszty sporzadzania kopii dokumentdw o ktérych mowa w ust. 3 pokrywa cztonek Spotdzielni
wnioskujgcy o ich otrzymanie. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 wydawane sg bezptatnie.
Koszty sporzadzenia odpisow i kopii dokumentéw sg okredlane na podstawie kalkulacji, ktdra
obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacjg wnioskow, a w szczegdlnosci koszty pracownicze,
przygotowania i powielania dokumentéw oraz materiatow i eksploatacji urzadzen biurowych,
Kalkulacja stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§2

Udostepnianie dokumentéw (do wgladu lub w formie kserokopii) o ktorych mowa w §1 odbywa sie
na pisemny wniosek cztonka Spétdzieini. Formularz wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Zarzad Spétdzielni zobowiazany jest rozpatrzyé wniosek bez zhednej zwioki w terminie nie diuzszym
niz 28 dni a w sytuacji spraw starszych (z lat poprzednich ulokowanych w archiwum) w terminie
nie dluzszym niz 2 miesiace, po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego w przedmiccie zgodnosci zadania
z przepisami prawa, wskazujac najblizszy mozliwy termin realizacji wniosku albo odmawiajac jego
uwzglednienia.

Z przegladanych dokumentéw cztonek Spéidzielni moze sporzadzaé wiasnoreczne notatki.

Kopie dokumentdw sporzadzone przez pracownikéw Spétdzielni Zarzad Spoldzielni oznacza
pieczecia o tresci: ,Dokument RSM ,Jednos¢” w Bydgoszczy, wydany na whniosek cztonka (imie i
nazwisko). Zakaz powielania i rozpowszechniania”




§ 3.

Zarzad Spdtdzielni moze odmowic czlonkowi wglgdu do umow zawartych z oscbami trzecimi jezeli
naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta
pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni
Znaczng szkode.,

Zarzad Spotdzielni moze odmodwi¢ wydania kopii faktur i kopii uméw zawartych przez Spétdzielnie z
osobami trzecimi jezeli w ocenie Zarzadu mogloby to naruszy¢ prawa tych oséb lub zagrazac
interesowi Spotdzielni. : #

Odmowa udostepnienia dokumentow nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony tajemnicy

handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktdrej przestrzegania Spétdzielnia jest zobowigzana

na podstawie przepisdéw prawa i zawartych umaow.,

Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

Czionek, ktdremu odmodwiono wgladu do umdw zawieranych przez Spotdzielnie z osobami trzecimi
moze ztozy¢ whiosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spdtdzielni do udostepnienia tych uméw.

g4,

Uprawnienia do zaznajamiania sie z trescig dokumentow wymienionych w §1 ust. 2 z wylgczeniem
umaow z osobami trzecimi nie obejmujg materiatdéw, ktdrych ujawnienie naruszaloby przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych, przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE lub mogtoby narusza¢ dobra osobiste.

Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

§ 5.

Zaznajamianie sie z dokumentami, o kidérych mowa w §1 ust.2 odbywa sie po uprzednim
uzgodnieniu terminu z pracownikiem Spoéldzielni odpowiedzialnym za ich udostepnianie, w
godzinach pracy Spdtdzielni w jej siedzibie, raz w tygodniu we wtorki w godzinach od 14.00 do
16.00, w obecnosci pracownika Spétdzielni.

Pracownik udostepniajacy dokumenty ma prawo zazadac okazania dowodu tozsamosci i wskazania
adresu zamieszkania dla zidentyfikowania osoby i przystugujacych je uprawnien cztonkowskich.
Wydanie kserckopii dokumentdw, o ktérych mowa w §1 ust. 3 nastepuje po uiszczeniu naleznej
kwoty wyliczonej zgodnie z kalkulacja okreslong w § 1 ust. 6 niniejszego Regulaminu. Nalezng kwote
nalezy wplaci¢ gotéwka w kasie Spétdzieini fub na rachunek bankowy Spétdzielni. Przed wydaniem
kserokopii dokumentow cztonek jest zobowiazany okaza¢ dowdd wplaty naleznej kwoty.

Czlonek stwierdza whasnorecznym podpisem realizacje wniosku fzn. ze w okreslonym dniu zapoznat
sie z dokurnentami wymienionymi we wniosku fub otrzymat kopie dokumentdw,

§6.

Cztonek Spdtdzielni, po otrzymaniu kopii dokumentdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, nie moze
udostepnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powielad ich ani rozpowszechnia¢ w inny sposdb.
Czionek Spéidzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy informacje, o ktérych dowiedziat sig
podczas przegladania dokumentow iub z otrzymanych kopii dokumentdw.,

Czlonek Spétdzielni ponosi wobec Spéldzielni i oséb trzecich odpowiedzialnosé za wykorzystanie
pozyskanych dokumentéw niezgodnie z chowigzujgcymi przepisami.




§7.

1. Czionek Spétdzielni, jego matzonek i wierzyciel cztonka lub Spétdzielni ma prawo przegladac rejestr
czionkow.

| 2. Zasady prowadzenia i udostepnienia rejestru czionkow reguluje odrebna uchwata Zarzadu
| Spotdzielni.

§ 8.

#

1. Zarzad Spoéldzielni prowadzi rejestr udostepnionych dokumentow i wydanych kserokopii.
Rejestr, o kitorym mowa w ust. 1 powinien zawieral nastepujace dane: date wydania lub
udostepnienia dokumentdw, imig i nazwisko oraz adres cztonka, ktdremu udostepniono dokumenty,
oznaczenie jakie dokumenty wydano {ub udostepniono, podpis zainteresowanego czionka,
ewentualne uwagi.

3, Zarzad Spdtdzielni gromadzi i archiwizuje zbiér dokumentdw — wnioskéw czionkéw o wydawanie
cztonkom Spéidzielni lub udostepnianie dokumentéw do wgladu.

§9.
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Zat. Nr 1
do regulaminu udostepniania
dokumentéw cztonkom Spdtdzielni

Kalkulacja oplaty z tytulu udosi:e,pniania kserokopii dokumentow Spoldzielni

#

Lp. OPIS Kwota/zt

1 | Koszty materialne zwigzane z kserokopiowaniem:

1. Papier: 1 ryza x 50,18 zt /500 ark. 0,10
2. Naprawa i konserwacja urzadzenia, wymiana tonera
8.761,42 z/10 m-cy/22 dni rob. /8 godz. /60 min. 0,08

II | Koszt amortyzacji kserokopiarki

39,50 — miesiecz. stawka amortyz. /176 godz./60 min. 0,003
IIT | Koszty osobowe zwigzane z wykonywaniem czynnosci w zakresie
prowadzenia rejestru udostepniania dokumentdw, wyszukiwania i
kompletowania materiatow:
1. minimalna stawka godzinowa brutto
19,00 z4/60 min = 0,32 zi/min x 13 min. = 4,15 z 4,15
2. 23 % VAT 0,95
Razem koszt 1 jednostki dokumentu (bez uwzglednienia kosztdw 5,28

zuzycia energii elektrycznej)

w zaokragleniu 5,20 zt

Zatozenia:
1. Za jednostke dokumentu uwaza sie kartke papieru formatu A-4
2. Wykonanie kserckopii jednej kartki papieru formatu A-4 zajmuje 1 minute
3. Udostepnienie dokumentu i zarejestrowanie zajmuje przecietnie 13 minut



Zat, Nr 2
do regulaminu udostgpniania
dokumentdw cztonkom Spotdzielni

BYAQOSZCZ dNi@..c.ocivreeceiraes e

Telefon kontaktowy

Whiosek o udostepnienie dokumentow

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych oraz ustawy z dnia 16
wrzeénia 1982 r. Prawo spéldzielcze oraz Regulaminu udostepniania dokumentow cztonkom RSM
Jednosc” wnioskuje o:

1. sporzadzenie i wydanie kserokopii nizej wymienionych dokumentdw:

Oéwiadczam, ze zostalem poinformowany o koniecznosci wniesienia optaty zgodnie z kalkulacjg
stanowigcg zatgcznik nr 1 do Regulaminu udostepnianta dokumentow.

2. umozliwienie mi wgladu do nastepujacych dokumentow:

O terminie i miejscu odbioru wnioskowanych dokumentéw lub o terminie udostgpnienia do wgladu
dokumentéw Spétdzielni prosze poinformowacd mnie telefonicznie na numer wskazany we wniosku lub
pisemnie na adres wskazany we wniosku.



Zapoznatem/am sig z Regulaminem udostepniania dokumentow Robotniczej Spotdzielni Mieszkaniowej
»Jednosc” w Bydgoszczy i zobowiazuje sie do przestrzegania Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Spotdzielni, obowigzujacego w RSM ,Jednos$¢” w Bydgoszczy oraz ochrony danych osobowych
i informacji gospodarczych zawartych w udostepnianych dokumentach i rejestrze cztonkéw Spotdzielni
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 16.04.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurendji (t.j. Dz.U z 2022 r. poz.1233 ze zm.);

Zobowigzuje sig nie wykorzystywac pozyskanych informacji oraz wydanych dokumentéw w sposdb
naruszajgcy prawa osob trzecich (prawnych i fizycznych), w sposdb sprzeczny z interesem Spétdzielni a
takze w sposéb powodujacy lub mogacy spowodowad szkode dla Spétdzielni badz oséb trzecich
{prawnych i fizycznych);

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz
innych przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania informacji chronionych;

Jestem Swiadomy/ Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za przetwarzanie danych osobowych (art.107
ustawy o ochronie danych osobowych) uzyskanych podczas walgdu do dokumentéw RSM ,Jednosc” w
Bydgoszczy, udostepnionych mi na méj wniosek.

czytelny podpis

Oswiadczam, ze zapoznata/em sie z dokumentami wymienionymi we wniosku/otrzymatam/em kopie
- wnioskowanych dokumentéw (podpis wymagany po realizacji wniosku)

czytelny podpis

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 (RODQ} z dnia 27
kwietnia 2016 informuje sie, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Robotnicza Spédldzielnia Mieszkaniowa ,Jednos¢”,
u. 162 Putku Piechoty Wielkopolskiej 6, 85-825 Bydgoszcz.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych RSM "Jednosé" — tel. 727-670-835 e-mail:
odo@rsmiednosc.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb niezbednych w celu realizacji wniosku
o udostepnienie dokumentdw lub wydanie kserokopii na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 (RODQ) z dnia 27 kwietnia
2016 oraz ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 poz.
1000).

3. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do cofniecia zgody na przetwarzanie.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane wylgcznie podmiotom uprawnionym do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Posiada Pani/Pan prawo do Zzadania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie.

6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.




