ROBOTNICZA SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA
+wJEDNOSC"
ul. 62 Putku Piechoty Wielkopolskiej 6
85-825 BYDGOSzZCzZ

Bydgoszcz 21.06.2021 .

Robotnicza Spoétdzielnia Mieszkaniowa
»JEDNOSC” w Bydgoszczy
ul. 62 Putku Piechoty Wielkopolskiej 6

poszukuje pracownika na stanowisko: Kierownika Zespotu Administracji

|. Kandydaci powinni spetnia¢ nastepujgce warunki:

- wyksztatcenie wyzsze techniczne preferowany kierunek budownictwo badz ekonomiczne -
zarzgdzanie i gospodarka nieruchomosciami;

- udokumentowany minimum 3 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym, preferowane
doswiadczenie w spoétdzielni mieszkaniowej na podobnym stanowisku;

- znajomos$¢ pakietu Microsoft Office;

- umiejetno$¢ zarzgdzania zespotem pracownikow;

- zdolnosci analityczne i umiejetnos¢ wspotpracy z zespotami ludzkimi, odpowiedzialno$¢ i odpornosé
na stres.

Il. Dodatkowe wymagania:

- dodatkowym atutem bedg uprawnienia budowlane, posiadanie licencji zarzgdcy badz studia
podyplomowe z zarzgdzania nieruchomosciami;

- znajomosc¢ przepisow i zasad funkcjonowania spétdzielni mieszkaniowych oraz znajomos¢ przepisow
z ochrony danych osobowych.

lll. Do obowigzkéw 0soby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- kierowanie Zespotem Administracji i koordynacja zadan podlegtych pracownikéw;

- nadzor nad stanem technicznym zasobow mieszkaniowych Spétdzielni;

- nadzér nad wykonaniem prac remontowych i konserwacyjnych przeprowadzanych przez
konserwatoréw i wykonawcéw obcych;

- nadzér nad wykonaniem prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci i estetyki budynkoéw;

- nadzér nad realizacjg indywidualnych zgtoszeh lokatorow, najemcdéw i innych o0séb
w zakresie spraw dot. zasobdéw Spétdzielni Mieszkaniowej;

- wspotpraca z Zarzadem Spotdzielni w zakresie przygotowywania i realizacji plandw remontow
i konserwacji budynkoéw mieszkalnych i infrastruktury towarzyszacej;

- czynny udziat w procesie przetargéw w tym przygotowywanie dokumentacji przetargowej;

- wspétpraca z instytucjami zewnetrznymi i urzedami w zakresie zwigzanym z zatatwieniem spraw
kierowanego Zespotu;

- nadzér i wdrazanie odpowiednich $rodkéw fizycznych a takze organizacyjnych i technicznych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa danych.

IV. Oferte zawierajaca: C.V, list motywacyjny wraz z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego i oswiadczeniem o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dot.
przetwarzania danych osobowych przez RSM ,JEDNOSC” w Bydgoszczy (do pobrania na stronie
internetowej Spoétdzielni: www.rsmjednosc.pl) nalezy przesta¢ (albo dostarczy¢) na adres
korespondencyjny: Robotnicza Spétdzielnia Mieszkaniowa ,JEDNOSC” ul. 62 Putku Piechoty
Wielkopolskiej 6; 85-825 Bydgoszcz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.06.2021 roku.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Spétdzielni.

Telefon kontaktowy: 52 361 44 54

Z wytonionymi na podstawie ztozonych ofert kandydatami przeprowadzona zostanie rozmowa
kwalifikacyjna. O terminie rozmowy kandydaci powiadomieni zostang telefonicznie.

Postepowanie  kwalifikacyjne moze zostaé zakonczone bez wylaniania  kandydata,
w kazdym czasie, bez podania przyczyny.


http://www.rsmjednosc.pl/

